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Avans ile Satin Alma Siireci Is Akis Semasi

BiRIMi Saglk Bilimleri Fakiiltesi

iS AKIS SORUMLULARI Harcama Yetkilisi Mutemeti, Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu,
Muayene Kabul Komisyonu, Tasinir Kayit Yetkilisi, Gerceklestirme
Gorevlisi, Harcama Yetkilisi

iS AKIS PAYDASLARI Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

iS AKIS TOPLAM SURE 27 Gin

iS AKIS TANIMI

B6lim Baskanligi tarafindan talep edilen mal/hizmet alimlarina iliskin agilan avanslarin yasal siiresi
icinde mahsup edilmek sureriyle ihtiyag duyulan mal/hizmet aliminin gergeklestirilmesi.

i$ AKIS GIRDILERI

B6lim Baskanligi tarafindan ihtiyag duyulan mal/hizmet alimina iliskin resmi yazi
Teknik Sartname
Harcama Talimati

iS AKIS CIKTILARI

Mal/hizmet aliminin gercgeklestirilmesi.

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER

4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu
On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik

iS AKIS ADIMLARI

Bolim Baskanligi tarafindan Elektronik Belge Yonetim Sistemi Gzerinden mal/hizmet talebine
iliskin olarak ekinde teknik sartnamenin de yer aldigi resmi yazinin yazilmasi.

ilgili talebin Dekanlik Makami tarafindan degerlendirilmesi.

Dekanlik Makami tarafindan uygun bulunan avans taleplerinin gergeklestirilme islemine
baslanmasi, uygun bulunmayan talepler ile ilgili olarak Bolim Baskanligina resmi yazi ile bilgi
verilmesi.

Harcama talimati ve 6deme emrinin onaylanmasi ve harcama yetkilisi mutemedi hesabina ilgili
avans tutarinin yatiriimasi.

Piyasa Fiyat Arastirmasinin yapilmasi ve uygun teklif verilen firmaya mal/hizmet alimina iliskin
olarak siparis mektubunun gonderilmesi.

Mal/hizmete iliskin muayene kabul islemlerinin yapilmasi.

Muayene kabul islemleri onaylanan mal aliminin tasinir kayitlarina alinmasi.

Muayene kabul islemi uygun goriilmeyen mal aliminda ilgili malin saticiya gerekgesinin yer aldigi
resmi yazi ile iade edilmesi. Hizmet aliminda 6deme isleminin gerceklestiriimemesi.

Muayene kabul islemleri tamamlanan mal/hizmete iliskin 6deme emri belgesi, harcama talimati,
muayene raporu ve uygunlu belgesi, tasinir islem fisi, fatura, piyasa fiyat arastirma tutanagi,
yasaklihk sorgulama, hizmet isleri hakedis raporu vb. evraklarin Bitlinlesik Kamu Mali Yonetim
Bilisim Sistemi Gizerinden Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilmesi.

ilgili evraklarin 1 niishasinin Fakiilte Satin Alma dosyasinda muhafaza edilmesi. Elektronik Kamu
Alim Platformu ve E-Kampus Performans Bilgi Sistemine dogrudan temin sonug bilgilerinin
islenmesi.
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PERFORMANS GOSTERGELERI
e Siiresinde kapatilan avans islemi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

DM : Dekanlik Makami

HY : Harcama Yetkilisi

BB : B6lim Baskanligi

GG : Gergeklestirme Gorevlisi

TKY : Taginir Kayit Yetkilisi

BKMYBS : Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
EKAP : Elektronik Kamu Alimlari Platformu
PBS : Performans Bilgi Sistemi

SGDB : Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
OEB : Odeme Emri Belgesi

MKK : Muayene Kabul Komisyonu

PFAK : Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu
PFA : Piyasa Fiyat Arastirmasi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kenan KAHIL Dog. Dr. Atiye KARAKUL Prof. Dr. Ozgiil AKIN SENKAL
Fakulte Sekreter V. Dekan Yardimcisi Dekan
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iS AKIS SEMASI

Talep isleminin gergeklestirilmesi.

—

Talebin degerlendirilmesi.

o
<

yazi ile bildirilir.

gloag

HY Harcama Talimati ve OEB diizenlenmesi ve
GG onaylanmasi.
PEAK PFA yapilmasi ve en diisiik teklif veren firmaya
GG siparis mektubu gonderilmesi.

Mal/hizmet aliminin gergeklestirilmesi. Muayene

G kabul komisyonu onayina sunulmasi.

'

MKK
TKY Taginir Kayd s Akig Siireci
4 N\
Evraklarin BKMYBS’ye girilmesi ve sistem
HY Uzerinden SGDB’ye gdnderilmesi. EKAP ve PBS’ye
GG sonug bilgilerinin islenmesi .
—
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ilgili B6liim Bagkanligina

Uriin saticiya iade
edilir.
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C DOKUMANLAR )
Resmi Yazi -IJ
Teknik Sartname
J
Resmi Yazi JJ
Teknik Sartname
/

Harcama Talimati J_
Odeme Emri Belgesi

PFA Tutanagi
Siparis Mektubu

/

Fatura/Sevk J
irsaliyesi

/

Mal/Hizmet Alim Muayene
Raporu ve Uygunluk
Belgesi

\_/_

Taginir islem Fisi
J

OEB ve ekleri

/
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